研究生课程考核材料归档要求

一、需要上交归档材料清单（各一份）
1．《××》试卷A

2．《××》试卷A标准答案

3．《××》试卷B

4．《××》试卷B标准答案

5．《××》课程分析表（签字）
6．《××》成绩登记表（签字）
7．考场情况记录表
8．答卷或期末论文等材料
二、时间要求
1.教师将需要交学院留存的材料装入档案袋，并在档案袋上写上学期、班级、课程名称、任课教师等相关信息。如2014-2015（1），2014级1班（机制、机设），基础英语（1）、39人，教师姓名。于考试结束后2周内交由研究生工作秘书，留存学院。
2.若有补考，补考建议安排在下学期第0周进行。补考所涉及的上述“一”提及的归档材料清单等一并补交放入相关课程档案袋内。

3.不按时交齐归档材料会影响学院年终考核分数。

三、其他事项

研究生课程考核相关表格或模板可在研究生处网站的快速通道---表格下载---培养栏目。
